温州大学成教院2013级函授新生报到指南

欢迎按时来我院报到。为了使你顺利入学，请在办理有关手续前阅读如下提示。

一、报到注册程序：

1、 持录取通知书、《新生入学登记表》到咨询台领取《注册单》并认真填写。（报到序号见录取通知书左上角，也可查询新生分班名单）

2、 到一楼楼梯处工商银行电子终端缴纳学费（或根据《缴费须知》在银行柜台或ATM机缴费）注意：打印银行回单。出示银行回单和录取通知书到104室进行学费缴费确认，现金缴纳学费215室。持录取通知书到一楼105室缴教材费。
3、 持《注册单》和发票（银行回单）到四楼410电子摄像。

4、 将填好的《新生入学登记表》、准考证、录取通知书等材料交到三楼材料组（本科生三楼306室，专科生三楼304室），专升本学员还需交验专科毕业证书原件，并上交复印件。
5、 交《注册单》并领取《面授时间安排表》（一楼106室），报到结束。

二、其他事项

若因特殊原因确需办理转专业、转学习形式的学员，先再到三楼305室办理转专业等手续。办理完毕后参考“报到注册程序”进行报到注册。
办课程免修手续时间：第一次正式上课阶段，地点：行政楼304，电话：88368163。
------------------------------------------------------------------------------------------

温州大学成人教育学院2012级新生注册单

	专业班级
	
	报到序号
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	层次

（本专科）
	
	姓名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	①咨询台
	②缴费
	③电子摄像
	④材料组
	⑤注册处

	出示录取通知书

(或身份证)
	出示注册单、银行缴费回单、现金缴费出示录取注册单:
出示录取通知书缴纳书费
	出示注册单和学费银行回单或发票拍摄电子照片
	
	

	出示录取通知书

（或身份证）
领取注册单
（一楼大厅）

经办人（签名）：
	学费：
1）已经缴学费的学员到104办公室确认缴费。

2）未缴费：

一楼楼梯处工商银行电子终端；现金缴纳215室）

经办人（签名）：
	电子摄像：

（四楼410室）

经办人：（签名）
	交：

①录取通知书②准考证③新生入学登记表   ④专科证书复印件（专升本）

（本科306室；专科304室）

收件人（签名）：
	交：  注册单

领： 

面授时间安排表

（一楼106室）

经办人：（签名）

	
	教材费：

教材费：105室

经办人（签名）：
	
	
	


