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               温州大学成人教育学院合作项目洽谈流程
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资格审查


负责人：项目负责人





科长在听取（或接到）项目负责人汇报后，应进行可行性评估，负责进一步洽谈，同时应及时向分管院长汇报情况，并于一周内回复对方。











一、合作培训机构需提交下列资料：


（一）合作申请表；


培训机构概况；


培训机构营业执照（或其他资质证件）原件及复印件；


法人代表身份证原件及复印件；


合作意向书；


项目策划书；


招生简章（样稿）；


其它相关材料。


二、项目负责人首先应审核合作单位所提供材料的真实性、合法性和完整性，然后进行初步的分析和洽谈，完成上述工作后，应及时向科长汇报（书面或口头）。








深入洽谈


负责人：科长








分管院长在听取科长汇报后，若合作项目内容涉及其他科室，应做好相关科室协调讨论工作，并将可行性情况提交学院行政办公会议讨论。














开会商讨


负责人：分管院长








学院行政办公会议通过后，有关人员应及时制定《项目合作协议书》，并提交给院长和对方法人代表签字。








签约


负责人：院长












