关于做好2007级函授本科毕业论文指导工作的

通   知

（教师类专业）
各有关学院函授秘书、论文指导教师：

成教院2007级函授本科毕业论文指导工作即将在寒假开始，为了做好此项工作，我院在总结2006级毕业论文工作的经验和不足的基础上提出2007级毕业论文指导工作的时间安排和要求意见，现通知如下： 

	时  间
	内       容
	备    注

	7月9----18日（暑假）
	各学院派教师上毕业论文指导课（7课时），学员开始选题、撰写《毕业论文选题报告》
	

	9月8日前
	成教院将学生《选题报告》以书面的方式送达各学院
	

	9月25日前
	各学院根据学员的《选题报告》主题确定指导教师，并将指导教师的名单和联系方式交成教院。成教院将指导教师的名单和联系方式在网上公布（网址：wdcj.wzu.edu.cn）。
	

	9月26日

----11月10日
	学员在指导教师的指导下搜集材料、撰写论文提纲和初稿
	要求指导教师热情接待学员的电话来访

	11月10日前
	学员上交论文初稿（要求学员将电子邮箱地址留在初稿封面）。
	由班主任负责收集

	11月20日
	成教学院将论文初稿送达各学院
	

	12月10日前
	指导教师提出论文修改意见，要求修改意见以电子版形式直接反馈给学员，以书面的形式反馈给成教院，书面形式由函授秘书负责收集
	修改意见反馈表格式在网上下载

	12月11日—     1月上旬
	学员在指导教师指导下，对论文进一步修改，直至定稿
	

	1月中旬

（寒假）
	学员上交毕业论文正稿
	由班主任负责收集

	2月20日
	成教院将学员的论文正稿送交各学院
	

	2月20日

----3月20日
	指导教师根据学员上交的论文初、正两稿写出论文评语，提出论文等级意见。学院评定论文成绩。
	


1、 要求各学院重视毕业论文的教学工作，加强领导，防止走过场。

2、 要求各函授秘书根据以上时间安排做好本学院毕业论文指导的组织工作和材料收集，要求各指导教师在规定时间内加强与学生交流、沟通，切实完成指导任务。

3、毕业论文成绩按优、良、中、及格、不及格五级记分（论文成绩不及格者要求重写论文）。
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