浙江省2012年1月高等教育自学考试

经济应用文写作试题
课程代码：06481

一、单项选择题(本大题共10小题，每小题2分，共20分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。
1.应用文在______产生以后就出现了。(　　　)

A.周朝
B.封建王朝

C.经济活动
D.文字

2.总结是常用的事务性文书，要写好总结一般需结合本单位前一阶段的(　　　)

A.总结
B.讲话

C.日记
D.计划

3.经济应用文主旨表达的常用方法包括(　　　)

A.叙述
B.描写

C.夸张
D.双关

4.公务文书中，发送给主送机关，具有实际效用、行政或法律作用的文件叫(　　　)

A.文件
B.文本

C.稿本
D.正本

5.一份完整的简报，形式上可分为三部分，第一部分是(　　　)

A.文首
B.版头

C.开头
D.报头

6.请示的结构比较固定，最后一般应有(　　　)

A.感谢用语
B.期请用语

C.期复用语
D.敬语

7.每一种公文都有不同的名称，通常称为(　　　)

A.标题
B.题目

C.文种
D.分类

8.“为荷”就是对别人的帮助表示(　　　)

A.感谢
B.责备

C.拒绝
D.提出要求

9.某外经贸汉语函件结尾处写有“顺致财安”，属于(　　　)

A.迷信语
B.祝颂语

C.庸俗语
D.心理战

10.标的是______的要素之一。(　　　)

A.计划
B.报告

C.论文
D.合同

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。
1.计划是一个泛名，下面的______都属于计划类。(　　　　　)

A.要点
B.规划

C.合同
D.设想
E.安排

2.经济论文的选题原则包括(　　　　　)

A.可行性原则
B.价值性原则

C.性价比原则
D.省力原则
E.和谐原则

3.《合同法》规定正式合同包括(　　　　　)

A.买卖合同
B.租赁合同

C.人身合同
D.婚姻合同
E.居间合同

4.经济消息的导语，常用______等方法。(　　　　　)

A.叙述式
B.梦幻式

C.描写式
D.述评式
E.先锋式

5.纸质公文的处理时限要求包括(　　　　　)

A.特提
B.特急

C.急件
D.加急
E.紧急

三、简答题(本大题共4小题，每小题5分，共20分)

简要回答下列问题，每个问题应略加说明。如只有要点而未加说明或说明不正确，每小题扣1－3分。
1.总结与调查报告有何区别？

2.签订一份有效合同应遵守哪三项原则？

3.公文的发文字号应由哪几部分组成？应怎样排列？

4.请简略叙述我国古代广告的发展情况。

四、修改题（本大题共10小题，每小题2分，共20分）
下列句子或文章标题均不符合经济应用文写作要求。在有问题处下划线，并将正确的表述句写在本句下面。有问题处未划线或虽划线但句子仍然不通、标题仍不符合要求，不给分。多划线、多修改但不影响原意表达，不扣分。

1.鉴定家们吃惊地发现，这是大师现存的六件作品中的其中一件。

2.××区关于2005年上半年工作情况的总结报告。

3.晚上吃过晚饭以后，大家围坐在一起看起了电视。

4.一首28个字的七律，历经千年，依旧被人传诵，这便是不朽。

5.××省政府关于认真贯彻执行中央国务院关于厉行节约努力开源节流的通知的通知。

6.医生经过努力，促使肾脏恢复不正常的功能。

7.警察在事故现场努力疏导交通，劝阻围观的群众离开。

8.杭州的商品房开发中，前年的别墅量占5％，去年提高了13％。

9.咱们同心协力，再努一把力，功败垂成，在此一举。

10.追悼会上，一位白发老人泪流满面。谁也不知道他生前与死者是什么关系。

五、分析题（本大题共16分）

阅读下列材料，根据材料内容回答题后4个问题。
本报讯  昨日，记者从市有关部门获悉，我市已启动蔬菜供应应急预案，目前杭州地区大众蔬菜产量和活猪存栏量充足，全市重点菜区和生猪禽蛋基地都已做好了向杭州市城区提供副食品的供应准备。预计春节期间的农副产品供应和价格将基本稳定。

“大家对蔬菜的供应可以完全放心。”市贸易局相关负责人分析说，目前市区平均每天蔬菜消费量为800吨左右，而实际的成交量稳定在2800吨左右。“虽然雨雪天气可能会影响到外地客菜的运输和地产菜的采摘，但杭州蔬菜批发市场是一个区域性的辐射市场，批发市场的投放量可以先满足市区消费需求。”今天开始，市区大部分农贸市场内将出现2个以上的“限价菜”销售专柜，这是市贸易局为平稳基础大路菜价格推出的应急措施，并由三大蔬菜批发市场给予经营户优惠进价。

据悉，市有关部门正加大对各大批发市场、超市和农贸市场的巡查力度。市民若发现哄抬价格、搭车涨价等违反价格政策，以及以次充好、短斤缺两等违法行为可向市物价局“12538”投诉。

（摘自《每日商报》2008年2月3日）

（1）该消息的导语属于什么类型？请说明。（4分）

（2）该消息有背景材料吗？请指出具体段落并作分析。（4分）

（3）这则消息是否有值得学习的地方？请举例说明哪些方面值得借鉴。（4分）

（4）这则消息的标题缺少，请你拟出最恰当的内容写在下面。（4分）

六、写作题（本大题14分）
请根据以下材料，为××省人民政府拟一份规范的公文，要求写出文首部分、正文部分。版记部分可以不写。文种可选通知。

2008年5月12日四川汶川发生特大地震，川西很多城市遭遇毁灭性破坏。这是新中国成立以来破坏性最强、涉及范围最广的一次地震，灾后恢复重建的任务十分艰巨。

根据中共中央、国务院的统一安排，在灾后重建工作中，全国各省市对口支援地震灾区。按照“一省帮一重灾县”的原则，合理配置力量，建立对口支援机制。

一方有难、八方支援是中华民族的优良传统，对口支援更是社会主义制度本质要求的体现，是社会主义协作精神的生动体现，彰显的是集中力量办大事的政治优势。

请代××省拟文，要求全省各市地县采取切实有效的措施，认真作好这一工作，对口支援四川省××县的灾后恢复重建工作。

发文日期：2008年6月×日

发文代字：×政发
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